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Aladdin Middle East Limited Sirketi - Tiirkiye Ankara Subesi 2018

YASAL UYARI: Is bu belgenin bir kism: veya tamam: Aladdin Middle East Limited Sirketi - Tiirkiye Ankara
Subesi’'nin yazily izni olmadan ¢ogaltilamaz, paylasilamaz veya dagitilamaz.

BIiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

Madde 1 - Amag

Kisisel Verilerin Korunmast, Islenmesi ve Veri Imha Politikas1’nin (“Politika”) amac1; Aladdin
Middle East Limited Sirketi - Tiirkiye Ankara Subesi (“AME”) tarafindan isbu Politika’nin
dayanagi olan yasal mevzuata uygun bir bi¢imde yiiriitiilen kigisel verilerin islenmesi ve
korunmasi ile iglenen kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesi
faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Madde 2 - Kapsam

Bu Politika; AME’de gorev yapmakta olan personelin, personel adaylarinin, yoneticilerin,
ziyaretgilerin, isbirligi icerisinde oldugumuz ii¢ilincii kisilerin ¢alisanlarinin, yoneticilerinin ve
diger icilincii kisilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerine
iliskindir.

Bu kapsamda yukarida belirtilen kigisel veri sahipleri gruplarina, isbu Politika’nin tamami
uygulanabilecegi gibi, sadece birtakim hiikiimleri de uygulanabilecektir.

Madde 3 - Dayanak

Bu Politika; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 30286 sayili Veri Sorumlulari
Sicili Hakkinda Yonetmelik ve 30224 sayili Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y6netmelik dayanak alinarak hazirlanmistir.

Kisisel verilerin islenmesi, korunmasi ve imhasi konusunda yiiriirlikte bulunan ilgili
diizenlemeler 6ncelikle uygulama alani bulacaktir. Mevzuat ile Politika arasinda uyumsuzluk
bulunmasi halinde ise AME yiiriirliikteki mevzuatin uygulama alam1 bulacagini kabul
etmektedir.

Madde 4 - Tanimlar

Bu Politika’nin uygulanmasinda;
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a. Alici grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gergek veya tiizel kisi
kategorisini,

b. Tlgili kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere veri sorumlusu organizasyonu
icerisinde veya veri sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri
isleyen kisileri,

c. Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,
d. Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,
e. Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortama,
Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi,
Kisisel veri sahibi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,
Kisisel verinin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirilmast  ya da kullanilmasinin  engellenmesi gibi veriler iizerinde
gerceklestirilen her tiirlii islemi,

> —

i. Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlularinin is siireglerine bagli olarak
gerceklestirmekte olduklar1 kisisel verileri igsleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iligkilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri amaclar i¢in gerekli olan
azami siireyl, yabanci lilkelere aktarimi ongoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine
iligkin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklar: envanteri,

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

k. Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

I.  Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin 1rk1, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanclar1, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi,
sagligi, cinsel hayati, ceza mahkiimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verileri,

m. Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve
tekrar eden araliklarla resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemint,

N s

n. Politika: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin igslendikleri amag i¢in gerekli olan azami
stireyi belirleme iglemi ile silme, yok etme ve anonim hale getirme iglemi i¢in dayanak
yaptiklari isbu Politikayi,

0. Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanlig: tarafindan tutulan veri sorumlulari
sicilini,

p. Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri
isleyen gercek ve tiizel kisiyi,
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g. Verikayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere goére yapilandirilarak islendigi kayit
sistemini,

r. Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisiyi
ifade eder.

Bu Politika’da yer almayan tanimlar i¢in Kanun’daki tanimlar gecerlidir.

IKiNCi BOLUM
AME’DE UYGULANACAK ESASLAR

Madde 5 - Kisisel Veri Sahibinin Aydinlatilmasi ve Bilgilendirilmesi

AME, kisisel verilerin elde edilmesi esnasinda kisisel veri sahiplerini aydinlatmaktadir. Bu
kapsamda AME kisisel veri sahiplerine, kisisel verilerin hangi amagla islenecegini, islenen
kisisel verilerin kimlere ve hangi amagcla aktarilacagini, kisisel veri toplama yontemini ve
hukuki sebebini Kanun’daki haklariyla birlikte aciklayacaktir.

Kisisel veri sahibinin haklart arasinda “bilgi talep etmek” de bulunmaktadir. AME kisisel veri
sahibinin bilgi talep etmesi durumunda gerekli bilgilendirmeyi yapacaktir.

AME hukuka ve diiriistliik kuralina uygun bir bi¢imde kisisel veri igleme faaliyetinde
bulundugunu kisisel veri sahipleri ile ilgililere basta isbu Politika olmak {izere kamuoyuna agik
cesitli dokiimanlarla duyurarak, kisisel veri isleme faaliyetlerinde ilgilileri bilgilendirmeyi, bu
cercevede hesap verilebilirligi ve seffafligi saglamaktadir.

Madde 6 - Veri Sahibinin Haklarinin Gozetilmesi

AME kisisel veri sahiplerinin haklarinin degerlendirilmesi ve kisisel veri sahiplerine gerekli
bilgilendirmenin yapilmasi i¢in Kanun’a uygun olarak gerekli kanallari, i¢ isleyisi, idari ve
teknik diizenlemeleri yiiriitmektedir.

Kisisel veri sahiplerinin asagida sayilan haklarina iliskin taleplerini yazili olarak AME’ye
iletmeleri durumunda, AME talebin niteligine gore talebi en kisa siirede ve en ge¢ otuz (30)
giin iginde iicretsiz olarak sonuglandirir. Islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, AME
tarafindan Kurulca belirlenen tarifedeki tlicret alinacaktir. Kisisel veri sahipleri;

o Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,
o Kigsisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

o Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
ogrenme,

e Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi ligiincii kisileri bilme,
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e Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi tigilincii kisilere
bildirilmesini isteme,

e Kanun ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin
aktarildigi ticiincii kisilere bildirilmesini isteme,

o Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel verilerin Kanun’a aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

Veri sahipleri yukarida belirtilen haklarin1 kullanirken taleplerini “yazili” veya Kanun’un
belirledigi yontemler ile AME’ye iletmelidirler.

Veri sahipleri, bagvurularini tamamlarken yazili taleplerinin yan1 sira kimliklerini tespit edici
gerekli bilgileri AME’ye ilettikleri takdirde, s6z konusu bagvuruya iliskin cevaplart hizli ve
etkili bir bigimde alacaklardir. Veri sahipleri, yukarida sayilan haklardan kullanmay1 talep
etmeleri halinde, yazili taleplerini 1slak imzali sekilde sirketimizin Karum Is Merkezi Iran
Caddesi No:21/394 Kavaklidere Cankaya/Ankara adresine veri sahibinin kimligini tevsik
edecek belgeler ile bizzat elden veya noter kanaliyla iletebilirler.

Madde 7 - Kisisel Verilerin Saklandigi ve imha Edilecegi Kayit Ortam

AME tarafindan edinilmis ve tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayt
sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortam kayit ortami olarak kabul edilmektedir. AME biinyesindeki tiim
kisisel veriler asagidaki sistemlerinde azami gilivenli bir bicimde bulundurulmakta ve
saklanmaktadir.

Veri sahiplerine ait kisisel veriler, AME tarafindan asagidaki tabloda listelenen ortamlarda
basta Kanun hiikiimleri olmak tizere ilgili mevzuata uygun olarak veri giivenligi prensipleri
cergevesinde giivenli bir sekilde saklanmaktadir:

- Elektronik ortamlar:

¢ Micro
e Linux

e Ms Office Programlari

- Fiziksel ortamlar:
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e Birim Dolaplar

e Arsiv Dolaplar

Madde 8 - Kisisel Verilerin Giivenliginin Saglanmasi

AME veri giivenligi konusunda gerekli hukuki, teknik ve idari tedbirleri almakta, bu konuda en
iist diizeyde ehemmiyet ve 6zeni gostermektedir.

AME personeli 6grendikleri kisisel verileri Kanun hiikiimlerine aykiri olarak bagkalarina
aciklayamayacagi, ilgili verileri isleme disinda baska amaglarla kullanamayacagi, bu
yiikiimliiliklerinin AME’den ayrilmalar1 durumunda da aynen devam edecegi konularinda
bilgilendirilmislerdir.

AME, kendi biinyesinde gerekli tim denetimleri yapmakta ve yaptirmaktadir. Denetim
neticesinde alinan tedbirlerin iyilestirilmesi gerektigi tespit edildiginde AME tarafindan derhal
gerekli aksiyonlar alinmaktadir.

Asagida belirtilen tiim genel, teknik ve idari tedbirlerin alinmasina ragmen kisisel verilerin
kanuni olmayan yollarla bagkalar tarafindan 6grenilmesi ve/veya edinilmesi halinde, AME
durumu veri sahibine ve Kurul’a bildirme yiikiimliiliiglinii en kisa siirede yerine getirecektir.

Madde 9 - Kisisel Verilerin Giivenli Bir Sekilde Saklanmasi ile Hukuka Aykir1 Olarak
Islenmesi ve Erisilmesinin Onlenmesi icin Alinacak Genel Tedbirler

Kisisel veriler AME tarafindan ancak Kanunda ve diger yasal mevzuatta 6ngdriilen usul ve
esaslara uygun olarak islenmektedir. AME kisisel verileri islerken asagidaki belirtilen ilkelere
uymaktadir:

a. Hukuka ve Diiriistliik Kurallarina Uygun Olma

AME, kisisel verilerin islenmesinde ilgili mevzuat ile getirilen ilkeler ve diirtistliik kuralina
uygun hareket etmektedir. AME kisisel verilerin islenmesinde orantililik gerekliliklerini
dikkate almak suretiyle kisisel verileri ilgili amacin gergeklestirilmesinin gerektirdigi dl¢iiniin
disinda kullanmamaktadir.

b. Dogru ve Gerektiginde Giincel Olma

AME, kisisel veri sahiplerinin temel haklarin1 ve menfaatlerini géz 6niinde bulundurmakta,
isledigi kisisel verilerin dogru ve gilincel olmasini saglamaktadir. Bu amag¢ dogrultusunda AME
gerekli tedbirleri almaktadir.

c. Belirli, Acik ve Mesru Amaglar i¢in islenme

AME, mesru ve hukuka uygun olan kisisel veri igleme amacini kesin ve net bir sekilde
belirlemektedir ve kisisel verileri saglamakta oldugu hizmetle baglantili ve s6z konusu hizmetin
gerektirdigi Olcilide islemektedir. AME, kisisel verilerin hangi amagla islenecegini heniiz kisisel
veriler iglenmeye baslamadan evvel ortaya koymaktadir.
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d. Islendikleri Amacla Baglantih, Stmirh ve Olgiilii Olma

AME, kisisel verileri belirlenen amaglarin gergeklestirilebilmesine elverisli bir bigimde
islemektedir. Bu kapsamda kisisel verileri isleme amacinin gergeklestirilmesiyle ilgili olmayan
ya da ihtiya¢ duyulmayan kisisel verileri islemekten kaginmaktadir.

e. Ilgili Mevzuatta Ongériilen veya islendikleri Amac Icin Gerekli Olan Siire Kadar
Muhafaza Etme

AME, kisisel verileri ilgili mevzuatta belirtildigi ya da iglendikleri amag i¢in gerekli olan siire
kadar muhafaza etmektedir. Bu ¢ercevede AME oncelikle ilgili mevzuatta kisisel verilerin ne
kadar siire saklanmasi gerektigi ifade edilmis ise bu silireye uygun davranmakta, ifade
edilmemis ise islenmesini gerektiren siire kadar saklamaktadir. Siirenin bitimi veya iglenmesini
gerektiren sebebin ortadan kalkmasi halinde, kisisel veriler AME tarafindan silinmekte, yok
edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

Madde 10 - Kisisel Verilerin Giivenli Bir Sekilde Saklanmasi ile Hukuka Aykir1 Olarak
Islenmesi ve Erisilmesinin Onlenmesi icin Alinacak Teknik ve Idari Tedbirler

AME;

Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini 6nlemek,
Kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini dnlemek,
Kisisel verilerin muhafazasini saglamak,

amactyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirlii teknik ve idari
tedbirleri almak zorunda oldugunu bilmekte ve bu g¢ergevede azami 6zen ve ehemmiyeti
gostermektedir.

AME, sahip oldugu kisisel verilerin baskaca bir gergek veya tiizel kisi tarafindan iglenmesi
halinde, yukarida belirtilen tedbirlerin alinmasi hususunda bu kisilerle birlikte miistereken
sorumlu olacagini bilmektedir.

Nitekim AME, Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amactyla tiim
gerekli denetimleri yapmak ve yaptirmak zorunda oldugunun bilincinde olup, buna yonelik
gerekli islemleri yapmakta, sirket ici egitimler gergeklestirmekte, bagimsiz denetimler
yaptirmakta ve danigmanlik almaktadir.

Madde 11 - Kisisel Verileri Saklama ve imha Siireclerinde AME Adina Yer Alan
Sorumlularm Unvanlari, Birimleri, Gorev Tamimlari

Kisisel veri saklama ve imha siirecinde yer alan personelin unvanlarina, birimlerine ve gorev
tanimlarma isbu Politika’nin EK-1’inde yer alan listeden ulasabilirsiniz. Ilgili kisiler isbu
Politika’da diizenlenen kisisel verilerin saklanmas1 ve imha siire¢lerinde tiim ytikiimliiliiklerini
eksiksiz ifa edeceklerdir.
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UCUNCU BOLUM
KIiSISEL VERILERIN ISLENMESINE ILiSKIN ILKELER

Madde 12 - Kisisel Verilerin islenmesi Sartlar

Kisisel verilerin islenebilmesi i¢in ilgili kisinin agik rizas1 gerekmektedir. Kisisel verilerin
islenebilmesi i¢in agik riza hukuki dayanaklardan sadece biridir. Ag¢ik riza disinda asagida
belirtilen hallerden birinin ya da ayni anda birka¢inin gerceklesmesi halinde de kisisel veriler
islenebilir. AME ancak asagidaki sartlardan birinin varligi halinde, ilgili kisinin acik rizasi
aranmaksizin kisisel verileri isleyebilecektir.

a. Ack Riza

Kisisel veri sahibinin acik rizasi belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayali olarak ve
Ozglir iradesiyle aciklanmalidir. Bu cergevede AME kisisel veri sahibinin kisisel verisinin
islenebilmesi icin agik rizasini alacaktir.

b. Kanunlarda Acik¢a Ongoriilmesi

Veri sahibinin kigisel verileri, kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi halinde AME tarafindan hukuka
uygun olarak iglenebilecektir.

c. Fiili Imkansizhk Nedeniyle Tlgilinin A¢ik Rizasinin Alimamamasi

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kiginin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden biitiinliigliniin
korunmasi i¢in zorunlu olmasi halinde veri sahibinin kisisel verileri islenebilecektir.

d. Soézlesmenin Kurulmas: Veya Ifasiyla Dogrudan flgili Olmasi

Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin
taraflarmna ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmast halinde kisisel verileri
islenebilecektir.

e. AME’nin Hukuki Yiikiimliiliigiinii Yerine Getirmesi

AME’nin hukuki yikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi
halinde veri sahibinin verileri islenebilecektir.

f. Kisisel Veri Sahibinin Kisisel Verisini Alenilestirmesi

Veri sahibinin kisisel verisini kendisi tarafindan alenilestirmis olmasi halinde kisisel veriler
islenebilecektir.

g. Bir Hakkin Tesisi Veya Korunmasi i¢cin Veri islemenin Zorunlu Olmasi

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi halinde veri
sahibinin kisisel verileri islenebilecektir.
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h. AME’nin Mesru Menfaati I¢in Veri Islemenin Zorunlu Olmasi

Kisisel veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, AME’nin mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmas1 halinde AME kisisel verileri isleyebilecektir.

Madde 13 - Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenme Sartlar

AME 06zel nitelikli kisisel verilerin, kisisel veri sahiplerinin acik rizasi olmaksizin
islenmeyecegini bilmektedir. Saglik ve cinsel hayat digindaki 6zel nitelikli kisisel veriler,
kanunlarda 6ngoriilen hallerde ilgili kisinin agik rizasi aranmaksizin iglenebilir. Saglik ve cinsel
hayata iliskin kigisel veriler ise ancak kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi
teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiritilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin
planlanmas1 ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigli altinda bulunan kisiler veya yetkili
kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin ag¢ik rizas1 aranmaksizin islenebilir.

AME faaliyet alani itibariyla 6zel nitelikli kisisel veri islememektedir. Ancak istisnai olarak
ozel nitelikli veri islemesi gerekirse bu maddede ac¢iklandig: sekilde, Kanun’a uygun olarak ve
ayrica Kurul tarafindan belirlenen gerekli onlemleri de alarak 6zel nitelikli kisisel veri
isleyebilir.

Madde 14 - Kisisel Verilerin Aktarilmasi
AME tarafindan yurtdisina kisisel veri aktarimi yapilmamaktadir.

AME; AME ile is iliskisi igerisinde olan kisilerin hukuki ve ticari giivenliginin temini
(Sirketimiz tarafindan yiiriitiilen iletisime yonelik idari operasyonlar, sirkete ait lokasyonlarin
fiziksel giivenligini ve denetimini saglamak, is ortagi, misteri, tedarikei, yetkili veya ¢alisanlari
degerlendirme siiregleri, itibar arastirma siirecleri, hukuki uyum siireci, denetim, mali islerin
yiriitiilmesi), sirketimizin ticari ve is stratejilerinin belirlenmesi ve uygulanmasi ile insan
kaynaklar1 politikalariin yiiriitiilmesinin temini amaclariyla AME yetkililerine, hissedarlarina,
kanunen yetkili kamu kurumlar1 ve 6zel kisilere, Kanunu’nun 8. ve 9. maddelerinde belirtilen
kisisel veri isleme sartlar1 ve amaglar1 ¢ergcevesinde aktarilabilecektir.

Madde 15 - isyeri Girisleri ile Isyeri Icerisinde Yapilan Kisisel Veri Isleme Faaliyetleri
ile Internet Sitesi Ziyaretcileri

AME tarafindan giivenligin saglanmasi amaciyla, AME merkez ofisinde, sondaj ve petrol
sahalarinda giivenlik kamerasiyla izleme faaliyeti ile misafir giris ¢ikislarinin takibine yonelik
kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmaktadir. Glivenlik kameralar1 kullanilmasi ve misafir
giris ¢ikislariin kayit altina alinmasi yoluyla AME tarafindan kisisel veri isleme faaliyeti
yiiriitiilmiis olmaktadir. AME bu yolla veri islerken Anayasa basta olmak lizere Kanun ve diger
tiim mevzuata uygun hareket etmektedir.

AME igyerinde giivenlik kameras1 ile izleme faaliyetini; AME’nin, ¢alisanlarinn,
ziyaretcilerinin ve diger kisilerin glivenligini saglamak ve yiiriittiigii faaliyet itibariyle petrol ve
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sondaj sahalarinin ve buralarda calisan teknik personelin gilivenligini saglamak amaciyla
yiirlitmektedir.

AME biinyesinde dijital ortamda kaydedilen ve sahadaki kayitlarin bir hafta, merkez ofisteki
kayitlarin bir ay siire ile muhafaza edilen kayitlara yalnizca siirli sayida AME ¢alisaninin
erisimi bulunmaktadir. Canli kamera goriintiilerini ise Bilgi Teknolojileri Miidiirii ile giivenlik
amiri izleyebilmektedir. Kayitlara erisimi olan simirli sayidaki galisanlarla AME arasinda
gizlilik taahhiitnamesi yapilacaktir.

Misafir olarak AME isyerlerine gelen kisilerin, yukarida agiklanan kamera kaydi disinda,
baskaca kisisel verileri kaydedilmemektedir.

DORDUNCU BOLUM

KIiSISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMESI VEYA ANONIM HALE
GETIiRILMESINE ILiSKIN ILKELER

Madde 16 - Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesine
Tliskin Esaslar

AME, Madde 12 ve Madde 13’de yer alan kisisel verilerin islenmesine iliskin sartlarin
tamaminin ortadan kalkmas1 hallerinde, kisisel verilerin re’sen veya ilgili kisinin talebi iizerine
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi konusunda yiikiimliiliiklerini yerine
getirmektedir.

AME, kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesinde isbu Politika’da
Madde 9 ve Madde 10’da diizenlenen genel ilkeler ile teknik ve idari tedbirlere, ilgili mevzuat
hiikiimlerine, Kurul kararlarina uygun olarak hareket etmektedir.

AME tarafindan kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili
yapilan biitiin islemler kayit altina alinir ve s6z konusu kayitlar, diger hukuki ytikiimliiliikler
hari¢ olmak iizere en az ii¢ y1l stireyle saklanir.

AME, Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikga, kisisel verileri resen silme, yok etme veya
anonim hale getirme ydntemlerinden uygun olanimi seger. Ilgili kisinin talebi halinde uygun
yontemi gerekcesini agiklayarak secer.

Madde 17 - Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higcbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. AME, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar
icin erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi i¢in gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri
almaktadir.
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Madde 18 - Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez,
geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. AME, kisisel verilerin yok
edilmesiyle ilgili gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Madde 19 - Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hi¢bir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; kisisel verilerin, veri
sorumlusu, alict veya alict gruplart tarafindan geri déndiirme ve verilerin bagka verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alan1 a¢isindan uygun tekniklerin kullanilmasi
yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale
getirilmesi gerekir.

AME;, kisisel verilerin anonim hale getirilmesiyle ilgili gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri
almaktadir.

Madde 20 - Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi, Anonim Hale Getirilmesi
Islemleriyle Tlgili Uygulanacak Yéntemler

AME biinyesinde bulunan kisisel verileri asagida diizenlenen yontemleri kullanmak suretiyle
silecek, yok edecek ve/veya anonim hale getirecektir.

a. Hizmet Olarak Uygulama Tiirii Bulut Coziimleri

AME bulut sisteminde verileri silme komutu vererek silecektir. Anilan islem gergeklestirilirken
ilgili kullanicinin bulut sistemi iizerinde silinmis verileri geri getirme yetkisinin olmadigina
ozellikle dikkat edecektir.

b. Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler

AME, kagit ortaminda bulunan kisisel verileri karartma yontemi kullanarak silecektir.
Karartma iglemi, ilgili evrak tizerindeki kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda kesilmesi,
miimkiin olmayan durumlarda ise geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik ¢ozlimlerle
okunamayacak sekilde sabit miirekkep kullanilarak ilgili kullanicilara goriinemez hale
getirilmesi seklinde yapilir. Ayrica AME, kagit ortaminda bulunan kisisel verileri kagit
parcalayici (shredder) makinesi vasitasiyla da kisisel verilerin okunamayacak hale getirilmesi
suretiyle de yok edebilecektir.

c. Merkezi Sunucuda Yer Alan Ofis Dosyalari

Dosyanin isletim sistemindeki silme komutu ile silinmesi veya dosya ya da dosyanin bulundugu
dizin iizerinde ilgili kullanicinin erisim haklarmin kaldirilmasi gerekir. AME anilan islemi
gerceklestirirken ilgili kullanicinin ayn1 zamanda sistem yOneticisi olmadigina dikkat edecektir.
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d. Tasmabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler

AME, flash tabanli saklama ortamlarindaki kisisel verileri, sifreli olarak saklamakta ve bu
ortamlara uygun yazilimlar kullanarak silecektir.

e. Veri Tabanlar:

AME kisisel verilerin bulundugu ilgili satirlar1 veri taban1 komutlari ile silecektir. Anilan islem
gergeklestirilirken ilgili kullanicinin ayn1 zamanda veri tabani yoneticisi olmadigina dikkat
edecektir.

Madde 21 - Kisisel Verileri Resen Silme, Yok Etme veya Anonim Hale Getirme Siireleri

AME;, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme yiikiimliiliigliniin ortaya ¢iktig1
tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale
getirir.

Periyodik imhanin gergeklestirilecegi zaman araligi, kisisel verileri silme, yok etme veya
anonim hale getirme ylikiimliilliigiiniin ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden otuz (30) giin igerisinde
AME tarafindan gerceklestirilecektir. Zorunlu hallerde bu siire en fazla otuz (30) giin daha
uzatilabilir.

AME, telafisi gii¢ veya imkansiz zararlarin dogmasi ve agik¢a hukuka aykirilik olmasi halinde,
Kurul’un bu maddede belirlenen siireleri kisaltabilecegini kabul eder.

Madde 22 - Veri Sahibinin Kisisel Verilerinin Silinmesi ve Yok Edilmesi Talebi

Veri Sahibi, Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini yazili olarak veya Kurul’un
belirleyecegi diger yontemlerle AME’ye iletir.

AME bagvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ otuz (30) giin
icinde iicretsiz olarak sonuglandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde,
Kurulca belirlenen tarifedeki ticret esas alinabilir.

AME talebi kabul eder veya gerekgesini aciklayarak reddeder ve cevabini ilgili kisiye yazili
olarak veya elektronik ortamda bildirir. Bagvuruda yer alan talebin kabul edilmesi halinde AME
tarafindan geregi yerine getirilir. Bagvurunun AME’nin hatasindan kaynaklanmasi halinde
alinan ticret ilgiliye iade edilir.

Madde 23 - Kisisel Verileri Veri Sahibinin Talep Etmesi Durumunda Silme ve Yok
Etme Siireleri

Veri Sahibi, isbu Politika’da Madde 22’ye istinaden AME’ye basvurarak kendisine ait kisisel
verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep ettiginde;
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a. Kisisel Verileri Isleme Sartlariin Tamaminin Ortadan Kalkmasi

AME talebe konu kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. AME, ilgili kiginin
talebini en ge¢ otuz (30) giin i¢inde sonuglandirir ve ilgili kisiye bilgi verir.

b. Kisisel Verileri Isleme Sartlarmim Tamaminin Ortadan Kalkmasi ve Talebe
Konu Olan Kisisel Verilerin Uciincii Kisilere Aktarilmasi

AME bu durumu ii¢iincii kisiye bildirir; tiglincii kisi nezdinde Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin
yapilmasini temin eder.

c. Kisisel Verileri Isleme Sartlarinin Tamaminin Ortadan Kalkmamasi

Bu talep AME tarafindan isbu Politika’nin 22/3 Maddesi uyarinca gerekgesi agiklanarak
reddedilebilir ve ret cevabr Veri Sahibine en ge¢ otuz (30) giin iginde yazili olarak ya da
elektronik ortamda bildirilir.

BESINCI BOLUM
DiIiGER HUKUMLER

Madde 24 — AME Biinyesinde Kanun’a ve Kurul Kararlarina Uyum Kapsaminda
Gerceklestirilen Bagimsiz Denetim Faaliyetleri

AME, kisisel verilerin Kanun’a ve Kurul kararlarina uygun olarak islenmesine, muhafaza
edilmesine ve imha edilmesine azami hassasiyet gosterdigi i¢in kendi biinyesinde; veri
glivenliginin, yeni ¢ikan Kurul kararlarmin sirket iginde uygulamaya alinmasinin ve degisen
mevzuatin takip edilmesinin siirekli temini adina “Kisisel Verilerin Korunmasi Hukuku”
alaninda ¢alisan bagimsiz bir hukuk biirosundan yilda bir kez olmak tizere sirket i¢i egitim ve
danismanlik almaktadir. Boylece AME, Kanun ve Kurul kararlar1 basta olmak iizere ilgili tim
mevzuat hakkinda kendini daima giincel tutmaktadir.
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EK-1
KIiSISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA SURELERI TABLOSU

SUREC SAKLAMA SURESI

Personel 6zel saglik ve ferdi kaza Lvil
sigorta policeleri Y
Calisanlara arac tahsis edilmesi 1 yil
Kayit/Takip Sistemleri 1 yil
Genel Kurul islemleri 10 y1l
Ruhsat alimi/evrak hazirlama

. . 10 y1l
stirecleri
Kaza Raporlama 10 y1l
Toplanti notlarinin, katilimcilar ile

10 y1l

paylasilmasi
Her tiirlii dokiiman dosyalanmasi 10 y1l

Egitim kayitlarinin dosyalanmasi 10 y1l

Ugiincii kisilerle imzalanan

10 yil

sOzlesmeler n
Sirket ortaklar1 ve yonetim kurulu 10 vil
iiyelerine ait bilgiler y
Personel ile ilgili mahkeme/icra Is iliskisinin sona
bilgi taleplerinin cevaplanmast ermesinden itibaren10 yil
fse alim Is iliskisinin sona

’ ermesinden itibaren10 yil
Bordrolama Is iliskisinin sona

ermesinden itibaren10 yil

Is iliskisinin sona

Is saglig tivenligi 1 1 . .\
3 Sagligt ve Suventgl iy ewlamalattl o mesinden itibaren10 yil
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Is iliskisinin sona

Od islemleri . i
eme Iyemict ermesinden itibaren10 yil

Is iliskisinin sona

P 1 Fi Stirecleri . .
CISonet Finansman surecierl ermesinden itibaren10 yil

Sézlesme siirecinin bir boliimii ve | s iliskisinin sona
sozlesmenin muhafazasi ermesinden itibaren10 yil

EK-2

POLITiKA GUNCELLEME TABLOSU

Isbu Politika’da yapilan degisiklikler asagidaki tabloda yer almaktadir.

GUNCELLEME YURURLUK

TARIHI TARIHI DEGISIKLIKLERIN KAPSAMI

Heniiz herhangi bir giincelleme yapilmamustir.
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